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VERSAO: 1.0

1- OBJETIVO DO MANUAL

As movimentagdes financeiras dos recutsos do RPPS/PB, sdo formalizadas obedecendo aos dispositivos
legais, por meio de Autorizaciao de Aplicagcoes e Resgates — APR, e esta contida na Politica de Investimentos sob a 6ptica

da Secretaria de Previdéncia Social -SPREV.

Assim, o procedimento para movimentagio das aplicagdes e resgates do RPPS/PB, envolve
responsabilidades, aprovacoes e execucdes para que alcance uma padronizacio de execucio, desempenho, qualidade e

reprodutibilidade.

Dessa forma, este manual possui o escopo de evidenciar o processo decisério de aplicagbes e resgates,
registrando todas as movimentacGes e fundamentando as razoes desses movimentos, gerando, assim, um historico, que
deve ser de conhecimento publico, sendo mais uma ferramenta de transparéncia a disposi¢do dos segurados e de 6rgaos

fiscalizadores.
2- LEGISLA(;AO APLICADA

¢ Constituicio Federal,

*  Constituicio do Estado da Paraiba;

* Lei Estadual n® 7.517/2003 ¢ suas alteracoes- Dispde sobte o Regime Proptrio de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Estado da Paraiba;

*  Decteto Estadual n° 42.675/2022- Aprova o Regulamento Geral da PBPrev;

e Decreto Estadual n® 37.063/2016- Cria o Comité de Investimentos da Paraiba Previdéncia — PBPREV;

*  Lei Federal n° 9.717/1998- Dispde sobre regras gerais pata a organizacio e¢ o funcionamento dos regimes
proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

*  Portaria MPS n° 519, de 24 de agosto de 2011 ¢ suas alteragGes: Dispoe sobre as aplicagdes dos recursos
financeiros dos Regimes Proprios de Previdéncia Social instituidos pela Unido, Estados Distrito Federal e
Municipios;

*  Resolugio CMN n° 4.963, de 25 de novembro de 2021: DispGe sobre as aplicagdes dos recursos dos regimes
proprios de previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal e pelos Municipios.

*  Portaria MTP n° 1.467/2022 — Disciplina os patdmetros ¢ as ditettizes para otganizacio e funcionamento dos
regimes proprios de previdéncia social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

*  DPolitica de Investimentos da PBPrev.
3 - TERMOS E DEFINICOES

AUTORIZAGAO DE APLICAGAO E RESGATE-APR — Documento que formaliza as movimentagdes financeiras
(aplicacio ou resgate) em determinada instituigao financeira, utilizando-se de formulario disponibilizado pela Secretaria de

Previdéncia Social — SPREV.
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CADPREYV- Sistema de Informagbes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social

CARTEIRA DE INVESTIMENTOS: Grupo de ativos que pertence a um investidor, pessoa fisica ou pessoa juridica.

Estes ativos podem ser a¢oes, fundos, titulos piblicos, debéntures, aplicagdes imobiliarias, entre outros.

DEMONSTRATIVO DAS APLICACOES E INVESTIMENTOS DE RECURSOS-DAIR — O Demonstrativo
das Aplicagbes e Investimentos de Recursos ¢é um documento que apresenta mensalmente as informagdes sobre as
carteiras de investimentos do RPPS, além de dados cadastrais do ente federativo, da unidade gestora do RPPS e seus
respectivos responsaveis, dos membros de colegiados (conselhos deliberativo e fiscal, e comité de investimentos) com suas
devidas certificagoes, do credenciamento de fundos e de institui¢des financeiras, formas de gestdo, assim como o registro

de todas as APRs ocorridas no més de referéncia.

POLITICA DE INVESTIMENTOS — Conjunto de diretrizes ¢ medidas que norteiam a gestio de longo prazo dos
ativos dos planos de beneficios. Combina aspectos de filosofia de investimentos e de planejamento e tem como plano de

fundo o conceito de equilibrio e perenidade dos planos de beneficios.

4 — RESPONSABILIDADES

RESPONSAVEL RESPONSABILIDADE

Gestio de Investimentos Elabora, encaminha, controla o andamento.

Comité de Investimentos - COI Otgio Consultivo responsével pela analise da performance/rentabilidade e limites
para cada

Segmento de acordo com a Politica de Investimentos, considerando o cendrio
econdémico e a carteira.
Verifica os devidos credenciamentos, analisa e toma decisdes de investimentos ou
desinvestimentos em reunido ordinaria ou extraordinaria, registrando em ata as
decisGes e motivagoes.

Presidéncia Responsavel pela autorizagdio da movimentagio do fundo de investimento
solicitado pelo Comité de Investimentos.

Assessoria Juridica Analisa e oferta parecer em caso de necessidade.

5 - MANUALIZAGCAO DAS ATIVIDADES

Abaixo estdo descritas detalhadamente as atividades mapeadas nos seus respectivos fluxos:

ETAPA | ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO

1 Recebimento dos extratos Prazo o prazo até o 5° dia util para
bancarios referente ao més antetrior solicitar todos os extratos. Os extratos
dos fundos que estio com recursos Gestor de Recursos também podem ser baixados através do
do RPPS investidos e das contas

gerenciador bancario.
bancarias.

Caso ndo receba algum dos extratos, o
Administrador do Fundo devera ser
cobrado novamente. Atengido ao prazo de
fechamento contabil determinado pela
Secretaria de Finangas para todos os 6rgaos
do Estado.
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2 Se os extratos estiverem corretos, | Gestor de Recursos Prazo até o 5° dia util.
serdo enviados para o e- mail da
consultoria contratada e para o
setor de contabilidade
Caso os extratos ndo estejam | Gestor de Recursos Caso tenham sido encontradas
corretos, entrar em contato com a movimentacgdes realizadas sem autotizacio

21 administradora do fundo para dos responsaveis legais, quais sejam:
solicitar  extratos corrigidos de Presidente / Gestor de Recursos, por erro
acordo com as movimentacdes do banco/instituicio administradora do
realizadas e retornar a etapa 1 fundo, serd solicitada a correcio da

aplicagdao. Também deverdo ser calculados
e cobrados eventuais prejuizos decorrentes
do referido erro.

3 Receber e conferir os extratos. Consultoria Os extratos sio enviados via e-mail para a

Investimentos consultotia de investimentos

4 Alimentar o sistema e fazer o | Consultoria As conferéncias também sio feitas a partir
fechamento da carteira; Investimentos do Monitoramento e Consolidacio de

carteira.

5 Conferir  as  APR’s  geradas | Gestor de Recursos
automaticamente no sistema com
as movimentagoes realizadas.

5.1 Se os dados estiverem corretos, | Gestor de Recursos Principais informagdes que ndo sdo
preencher a descricio da motivacdo geradas automaticamente no sistema:
da acdo de aplicacio ou resgate para
emissio da APR diretamente no > Representante Legal (Presidente);
sistema. »  Gestor/autorizador  (Gestor de

Recursos);

» Liquidante (Diretor Administrativo
¢ Financeiro)

» Descticdo da opetracio realizada de
aplicagdo ou resgate.

5.2 Caso os dados nido estejam | Gestor de recursos
corretos, solicitar correcao dos
saldos das APRs e passar a etapa 0.

6 Assinatura  das  APR’s  pelos | Responsaveis pela | Conforme paragrafo unico do art. 116°
seguintes responsaveis pela | movimentagao da portaria MTP n° 1.467/2022,
movimenta¢io:

e Presidente, como “Paragrafo tnico. A APR deverd conter
Representante da as assinaturas do representante legal ou
Unidade Gestora; detentor da autoridade mais elevada da

° Gestor de  recursos, unidade gestora, do responsavel pelas
como Proponente; e aplicagdes dos recursos do RPPS,

° Diretor Administrativo e enquanto proponente da Operagﬁo e do
Financeiro, como responsavel pela operacionalizagio da
Liquidante. operacio, como liquidante e ser

arquivada digitalmente.”
Digitalizacao das APR’s assinadas | Gestor de Recursos
pelos responsaveis pela

7 movimentacio

7.1 Arquivamento das APR’s | Gestor de Recursos
juntamente com a documentagio
comprobatoria
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7.2 Envio das APR’s para publicagio | Gestor de Recursos Conforme inciso II do art. 148° da
no site da PBPREV pottaria MTP n° 1.467/2022:
II - as informacbes contidas nos

formularios APR, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados da respectiva
aplicacdo ou resgate;

8 Enviar o DAIR do més através do | Consultoria de Prazo até o final do més subsequente ao
Sistema CADPREV Investimentos de referéncia do DAIR

Inciso IV-b do artigo 241 da portatia
MTP n° 1.467/2022

“b) o Demonstrativo de Aplicagbes e
Investimentos dos Recursos - DAIR, até o
dltimo dia de cada més, relativamente as
informagdes das aplicagbes do més
anterior;”

9 Conferir o DAIR Gestor de Recursos Conferéncia com os extratos e sistema de
investimentos.

10 Assinatura do DAIR Presidente e Gestor de | Deverdo ser assinados pelos seguintes
Recursos membros, Conforme paragrafo unico do
art. 116° da portaria MTP n° 1.467/2022,
Representante  Legal Presidente
Executivo) e Gestor/autorizador
(Gestor de Recursos)

5 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Recebimento dos Assinatura das APR's
extratos bancérios pelos responséveis pela
referente ao més mivimentagao:
INICIO  —— anterior dos fundos que ——— com a2 e e
estio com recursos do administradora do pela operacao e
RPPS investidos e das fundo para solicitar Gestorlautorizador
contas bancérias extratos corrigidos Preencher os
de acordo com as dados e metir Envio das APR's
movimentages as APR’s e documentos
w realizadas. diretamente no comprobatérios ., Em
e sistema da para publicacio
Z consultoria no site da
= Conferencia dos Digitalizacéo PBPREV
I extratos com as S das APR's
£ informagOes de assinadas pelos
= Extratos responséveis
g dr::llm:;as eldos e Saldo das peis
los de valores - tagiio
E de cotas através m::;:':;";?f“ movimen
I da CVM s Sédo documentos
o . comprobatérios:
\ Oficios de
. NAC solicitagio de
Enviou dos extratos Conferir as APR’s Arquivamento das realocacéo de
para o e-mail da com as APR’s juntamente recursos e laminas
consultotia i & correcido com a documentagio com histérico de
contartada e para a realizadas dos saldos das comprobatéria rendimento dos
contabilidade APRS fundos

' |
Alimentar o
Receber e conferir sistema e fazer o -

os extratos A
carteira

CONSULTOTIA DE
INVESTIMENTOS
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6 — ANEXOS
ANEXO 1
Modelo da APR

AUTORIZACAO DE APLICACAO RESGATE - APR

25/04/2012

ART. 3°-B DA PORTARIA MPS N° 519/2011, INCLUIDO PELO ART. 2° DA PORTARIA MPS N° 170, DE

AUTORIZAGAO DE APLICAGCAO E RESGATE - APR
Unidade gestora do RPPS XXXXXXX CNPJ: XX.XXX.XXX /XXX-XX

N° / ANO:

DATA:

VALOR (RS): TIPO DE OPERACAO:

Dispositivos de resolugio do CMN:
4.963/21, Artigo

HISTORICO / DESCRIGAO DA OPERACAO:

CARACTERISTICAS DO ATIVO:
(NOME DO FUNDO)

Administrador:

CNPJ Administrador:

Gestio:

CNPJ Gestiao

Disponibilidade recursos resgatados: Data de
inicio do fundo:

CNPJ:

Taxa de administragio:

Benchmark:

Taxa de performance:

Retorno:

Patriménio liquido: XXX

em XX/XX/XXXX
Valor da cota: XXX em XX/XX/XXXX

Responsavel pela liquidagio da
Proponente: Gestor/Autorizador: Operagio:
CPF:
CPF: Certificagao: ANBIMA CPF:
Validade:

Diante do exposto, as etapas dos procedimentos de Autorizacido para Aplicagdo e Resgate, serio executadas,

necessariamente, respeitando-se a ordem descrita nesta Manual Normativo.

APROVADO

FREDERICO AUGUSTO CAVALCANTI BERNARDO
Diretor Administrativo e Financeiro
CPA -20 — ANBIMA/CGRPPS
CP RPPS DIRG 1II - TOTUM

THIAGO CAMINHA PESSOA DA COSTA
Gestor de Investimentos
CPA - 20 ANBIMA
CP RPPS CGINV 1 - TOTUM

JOSE ANTONIO COELHO CAVALCANTI

Presidente da PBPREV
CGRPPS
CP RPPS DIRG I - TOTUM



